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STEP 1.申辦工商憑證 

一. 受理機關 

經濟部工商憑證管理中心(https://moeaca.nat.gov.tw/) 

諮詢服務電話：412-1166    手機  02-412-1166 

二. 申請對象： 

(一) 工商憑證申請對象為依公司法及有限合夥法完成登記之公司（分公司）、有限合夥

（有限合夥分支機構），及依商業登記法完成登記之商業。 

(二) 若事業主體狀態為解散、撤銷、廢止、破產登記或歇業等，無法申請工商憑證。 

三. 憑證申請費用： 

(一)工商憑證正卡於使用期限內只能申請 1 張，附卡及非 IC 卡則沒有申請張數限制，使

用請依各應用系統的管控規定辦理。 

(二) 工商憑證(正卡、附卡及非 IC 卡類)每張需工本費 420 元，且需自行添購讀卡機搭配

使用。 
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STEP 2. 申辦電子發票字軌號碼 

一. 受理機關：營業地所在國稅局 

財政部臺北國稅局 電子發票服務窗口一覽表 

網頁路徑：財政部臺北國稅局→分稅導覽→營業稅→電子發票專區→電子發票服務窗口 

編號 單 位 聯絡窗口 電 話 

1 信義分局 詹小姐 NA02954@ntbt.gov.tw 2720-1599#734 

2 北投稽徵所 陳先生 NA12372@ntbt.gov.tw 2895-1515#116 

3 大同稽徵所 連小姐 NA03450@ntbt.gov.tw 2585-3833#630 

4 中北稽徵所 賴先生 NA12437@ntbt.gov.tw 2502-4181#4135 

5 萬華稽徵所 林小姐 NA03253@ntbt.gov.tw 2304-2270#522 

6 中正分局 黃先生 NA12732@ntbt.gov.tw 2396-5062#722 

7 松山分局 張小姐 NA12729@ntbt.gov.tw 2718-3606#827 

8 南港稽徵所 郭先生 NA12680@ntbt.gov.tw 2783-3151#320 

9 文山稽徵所 葉小姐 NA12444@ntbt.gov.tw 2234-3833#807 

10 大安分局 簡小姐 NA12922@ntbt.gov.tw 2358-7979#163 

11 中南稽徵所 陳先生 NA12313@ntbt.gov.tw 2506-3050#4252 

12 士林稽徵所(第二辦公室) 梁小姐 NA10362@ntbt.gov.tw 2831-5171#521 

13 內湖稽徵所 陳先生 NA12533@ntbt.gov.tw 2792-8671#430 

14 總局審查四科 陳先生 NA12372@ntbt.gov.tw 

陳小姐 NA12293@ntbt.gov.tw 

2311-3711#2536 

2311-3711#2532 

15 總局稅務資訊科 王先生 NA10102@ntbt.gov.tw 2311-3711#2382 

二. 申請書（含附件）下載 

財政部稅務入口網／書表及檔案下載／營業稅／電子發票字軌號碼申請書 

https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/web/ETW118W/CON/441/6304811861295645753?ta

gCode 
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STEP ３. 申請配(取)號 

STEP ４. 開立電子發票 

 

一. 受理機關 

財政部電子發票整合服務平台（https://www.einvoice.nat.gov.tw/） 

客服專線 0800-521-988 

二. 電子發票整合服務平台營業人導入與操作說明 

文件下載：財政部電子發票整合服務平台／營業人文件下載／23. 電子發票整合服務平

台營業人導入與操作說明 

三. 平台註冊 

分眾導覽中選擇「營業人」身分，使用上述憑證登入平台註冊並設定密碼或以紙本申請

（填寫電子發票字軌號碼申請書／申請項目三、申請整合服務平台帳號、密碼）。 

四. 主憑證登錄及字軌號碼取號： 

使用主憑證資料登錄功能進行主憑證登錄，且可視需要登錄附屬憑證與軟體憑證，並使

用「電子發票專用字軌號碼取號」功能進行電子發票字軌取號。 

五. 建立交易對象 

六. 開立電子發票 

營業人功能選單—多元發票交付—開立存證發票 

https://www.einvoice.nat.gov.tw/

