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臺北市立景興國民中學臺北市立景興國民中學臺北市立景興國民中學臺北市立景興國民中學 102102102102 學年度第學年度第學年度第學年度第 1111 學期學期學期學期「「「「學校日學校日學校日學校日」」」」活動實施計畫活動實施計畫活動實施計畫活動實施計畫    

壹壹壹壹、、、、依據依據依據依據：：：：    

臺北市政府教育局 90 年 3 月 14 日北市教秘字第 9021856100 號函辦理。 

貳貳貳貳、、、、目的目的目的目的：：：：    

一.提供家長、教師及學校行政人員共同參與學校教育事務之機會。 

二.展現教師專業規劃能力與作為，推展主動創新之教學。 

三.促進親師溝通與合作，創造優質學習環境，共創親師生三贏成果。 

參參參參、、、、實施班級實施班級實施班級實施班級：：：：全校各班 

肆肆肆肆、、、、實施時間實施時間實施時間實施時間：：：：民國 102 年 9 月 28 日(週六)上午 8:30~12:00。 

伍伍伍伍、、、、活動流程及工作分配活動流程及工作分配活動流程及工作分配活動流程及工作分配：：：：    

一、活動流程    

時間時間時間時間    活動項目活動項目活動項目活動項目    活動內容活動內容活動內容活動內容    主持人主持人主持人主持人    地點地點地點地點    備註備註備註備註    

8:30 
| 

8:40 
班級簽到 家長至各班級教室簽到 各班導師 各班 

1.專任教師請於 8:30~9:00 至
教務處簽到（導師於班親會紀
錄上簽到） 
2.714~717 班的家長由訓導
處派專人引導 

8:40 
| 

9:50 

1.班級經
營理念
說明 

2.選舉家
長會代
表 

1.導師說明班級經營方向 
2.選舉各班班級家長會代表 2 名 

各班導師
及家長代

表 
各班 

1.班級座位佈置以溫馨氣氛
為原則 

2.請導師與任課老師多利用
多媒體器材進行說明，減
少紙張資料之印製 

3.需使用投影機者請事先交
代班級學生準備 

4.請在黑板寫上各科教學理
念說明時段與順序 

5.請推選一位記錄人員記錄
班親會內容與家長代表
選舉票數 

9:50 
| 

10:00 

各科教學
理念說明
準備 

各科任課老師準備入班說明 家長代表 各班 

10:00 
| 

11:00 

各科教學 
理念說明 

1.本階段分成以下時間進行 
10:00-10:10第一位教師入班說明 

10:12-10:22第二位教師入班說明 

10:24-10:34第三位教師入班說明 

10:36-10:46第四位教師入班說明 

10:48-10:58第五位教師入班說明 

2.入班教師： 
七年級：國文、英語、數學、生物 

八、九年級：國文、英語、數學、

理化 

3.每班每位老師均有10分鐘說明
教學理念，時間一到會有統籌
鈴聲提醒，每層樓並有實習教
師提醒結束，請教師把握時間 

4.每位教師有 2分鐘換場時間 
5.社會、健體、藝文、綜合領域

及彈性課程教師因班級數太
多，無法逐班說明，請至活動
中心 3 樓洽詢 

各班家長 
代表 

各班 

1.若時間已到，家長仍有提
問，請家長另覓時間與教
師個別聯繫，勿延誤下階
段說明時間 

2.各班家長針對各科之意
見，由輔導室彙整，事先
交各任課老師參考準備答
覆內容，表格如附件 

3.本時段若導師至別班進行
教學理念說明，請由選出
之家長代表主持並彈性運
用該時段 
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11:00
| 
 

11:50 

校務經
營報告
暨 

共同領域
教學理念
說明 

1.家長從教室移動至活動中心 3
樓入座 
2.校務經營報告 
3.社會、體育與健康教育、藝術與人
文、綜合活動領域代表1人說明教學
理念及老師介紹 

1.總務處 
2.校長 

家長會會長 
教師會會長 
各處室 
3.教務處 
領域教師 

活動中
心3樓 

1.由童軍協助引導家長至活
動中心 
2.社會、體育與健康教育、藝
術與人文、綜合活動領域所有
老師請於10:50以前出席 
3.專任教師請於12:00~12:30
至教務處簽退 

11:50
| 

12:00 
意見交流   

活動中
心3樓 

 

12:00 賦歸 

二、工作分配    

負負負負    責責責責    單單單單    位位位位    工工工工    作作作作    內內內內    容容容容    

教務處 

1.彙整各科教師提交之教學計畫，於 9 月 13 日前上網公告，並檢視內容是否

有誤。 

2.於 9 月 12 日前提供學校日教務處資料電子檔給輔導室以製作學校日手冊。 

3.辦理專任教師簽到及補休事宜。 

4.協助入班教師教學理念說明所需設備之疑難與故障排除事宜。 

5.協助校務經營理念和共同領域教師教學理念說明所需之簡報檔、海報、及設

備之疑難與故障排除事宜、紀錄及拍照。 

6.提供總務處社會、體育與健康教育、藝術與人文、綜合活動領域於活動中心 3 樓說

明該科教學理念及現場備詢用桌椅等相關事宜。 

7.研覆家長反映意見。 

訓導處 

1.彙整各班之班級經營計畫，於 9 月 13 日前上網公告，並檢視內容是否有誤。 

2.於 9 月 12 日前提供學校日訓導處資料電子檔給輔導室以製作學校日手冊。 

3.召開七、八、九年級導師會議，說明學校日注意事項。 

4.協助召開新任導師學校日說明會。 

5.當日穿堂迎賓之各項準備及人力調度（含班級位置圖及指標）。 

6.引導 714~717 班的家長於校務說明及共同領域教學理念說明結束後由活動中

心至班級位置。 

7.校園安全維護。 

8.協助處理偶發事件。 

9.環境衛生整潔維護。 

10.研覆家長反映意見。 

11.班級經營費收取相關辦法資料。 

總務處 

1.於 9 月 12 日前提供學校日總務處資料電子檔給輔導室以製作學校日手冊。 

2.活動中心會場人員引導、桌椅安排佈置及茶水供應（含共同領域教師桌椅及

座位安排）。 

3.準備及安排活動中心會場座位（當日電梯開放）。 

4.準備教室及教師辦公室位置圖。 

5.校園安全維護。 

6.協助處理偶發事件。 

7.研覆家長反映意見。 

輔導室 

1.擬定學校日活動實施計畫並上網公告，召開學校日推行委員會。 

2.印發家長邀請函，回收家長對各科意見，並轉達各科教師。 

3.準備資料及彙整各處室資料，印發學校日手冊。 
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4.學校日當日流程及時間掌控。 

5.辦理學校日相關行政協調。 

6.新任導師學校日說明會邀聘講師。 

7.彙整研覆家長提議事項。 

8.彙整學校日活動出席統計資料及成果資料。 

9.召開學校日活動檢討會。 

人事室 

1.發放學校日出席通知，準備各處室行政人員簽到、簽退表，辦理員工簽到、

簽退事宜。 

2.辦理員工請假及補休事宜。 

會計室 經費之審查核銷。 

班級導師及 

任課教師 

◎◎◎◎班級導師班級導師班級導師班級導師：：：：    

1.請於 9999 月月月月 10101010 日日日日以前將新學期班級經營計畫以電子檔繳交至訓導處。 

2.導師請於學校日當天早上 8:8:8:8:55550~9:300~9:300~9:300~9:30 直接於班親會紀錄上簽到，並指導學

生佈置班級與準備家長簽到與座位。未到者需依規定辦理請假；出席者在

不影響課務下，可依實到時數辦理補休。 

3.學校日當天各班不必派學生至穿堂迎接家長，統一由童軍引導，各班請依

實際需求指定數名學生於早上 9:309:309:309:30 以前以前以前以前到班上負責佈置、茶水、簽到、接

待等相關事宜，並請務必指導學生將學校日任課教師進班順序表學校日任課教師進班順序表學校日任課教師進班順序表學校日任課教師進班順序表抄寫於黑

板上，供與會家長參考。參與服務之學生得由導師簽與公共服務時數證明。 

4.請務必於班級經營理念說明時間選舉兩位班級家長代表，並將基本資料填

好。班級家長代表基本資料請於 9999 月月月月 30303030 日日日日(週一)16:00 前繳回輔導室。 

5.家長問卷若當日無法繳交，請導師提醒家長於 9999 月月月月 30303030 日日日日（週一）由學生帶

回，請輔導股長收齊後，於 10 月月月月 2222 日日日日(週三)16:00 前交回輔導室。 

6.對於學校日活動如有任何建議，請將意見由級導師彙整，於學校日活動檢

討會中提出。 

◎◎◎◎各科任課老師各科任課老師各科任課老師各科任課老師：：：：    

1.請於 9999 月月月月 10101010 日日日日以前將新學期教學計畫以電子檔繳交至教務處，空白格式請

於本校網站「教學資源」處下載。 

2.各任課教師請於 8:8:8:8:30303030~9:~9:~9:~9:00000000 至教務處簽到，12121212::::00000~12:300~12:300~12:300~12:30 至教務處簽退。

未到者需依規定辦理請假；出席者在不影響課務下，可依實到時數辦理補

休。 

3.9:9:9:9:00000~12:000~12:000~12:000~12:00 請社會、體育與健康教育、藝術與人文、綜合活動領域所有老

師於 3 樓活動中心備詢。 

4.國文、英文、數學、自然科之任教老師請準時於 9:509:509:509:50 依照學校日任課教師學校日任課教師學校日任課教師學校日任課教師

進班順序表進班順序表進班順序表進班順序表入班說明教學理念，每班每位老師均有 10 分鐘說明教學理念，

2 分鐘換場時間，時間一到會有統籌鈴聲提醒，每層樓並有實習教師提醒結

束，請教師把握時間。若時間已到，家長仍有提問，務必請家長另覓時間

與教師個別聯繫，切勿延誤下階段說明時間。 

5.共同教學領域報告代表請於 10:5010:5010:5010:50 以前以前以前以前至活動中心三樓就座；11:00~11:30

為領域介紹時間，請各領域派代表簡要說明班級任課老師及共同教學方向

與評分標準。10:510:510:510:50~12:000~12:000~12:000~12:00 請各領域所有專任老師於 3333 樓活動中心樓活動中心樓活動中心樓活動中心備詢。 

6.對於學校日活動如有任何建議，請將意見由領域代表彙整，於學校日活動

檢討會中提出。 
 

教師會 

1.參與學校日活動計畫之研擬與相關會議。 

2.於 9 月 12 日前提供學校日教師會資料電子檔給輔導室以製作學校日手冊。 

3.協助全體教師班級經營計畫及教學計畫之撰寫。 

4.彙整各教學領域代表之學校日意見，於學校日活動檢討會中提出。 
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5.協助宣導、傳達學校日理念，並鼓勵教師積極參與。    

家長會 

1.參與研擬學校日活動計畫與相關會議，並提供必要之資訊及協助。 

2.於 9 月 12 日前提供學校日家長會資料電子檔給輔導室以製作學校日手冊。 

3.於 9 月 12 日前提供班親會組織辦法及家長代表選舉相關資料給輔導室。 

4.協助並參與當日校務經營理念及家長會說明。 

5.邀請及鼓勵家長積極參與。 

6.鼓勵並協助各班成立班級親師會組織。 

7.研覆家長反映意見。    

三、預定工作項目及進度    

工工工工    作作作作    項項項項    目目目目    執行單位執行單位執行單位執行單位    完成期限完成期限完成期限完成期限    備備備備        註註註註    

1.擬定「學校日」活動計畫草案 輔導室 102.08.28 討論學校日相關作業準備事項 

2.於全校教職員員工會議宣達「學校日」
辦理日期 

輔導室 102.08.30 全體教職員工參加 

3.提交「學校日」活動計畫草案於學校
日活動推動委員會議中討論 

輔導室 102.09.04  

4.發放學校日家長邀請函及提問單 
輔導室 

各班導師 
102.09.10  

5.各科教師提交新學期教學計畫報告 各科教師 102.09.10 以電子檔繳交教務處 

6.各班導師提交新學期班級經營計畫 各班導師 102.09.10 以電子檔繳交訓導處 

7. 102 學年上學期各處室工作重點及相
關活動之提出 

各處室 102.09.12 以電子檔繳交輔導室彙整 

8.「學校日」書面資料之彙整印製 輔導室 102.09.13  

9.學校日家長問題回收及彙整 
各班導師 

輔導室 
102.09.14  

10.七、八、九年級導師會議學校日流程
說明 

輔導室 

訓導處 
102.09.14 全體導師（年級導師會議） 

10.新任導師學校日說明會 
輔導室 

訓導處 
102.09.24 新任導師參加（12:30-13:05） 

12.發放學校日手冊資料及導師通知 輔導室 102.09.24  

13.印發教學理念說明跑班表 輔導室 102.09.24 全體教師 

14.佈置學校日活動場地 總務處 102.09.27  

15.辦理「學校日」活動 各處室 102.09.28  

16.學校日家長問卷回收及彙整 輔導室 102.10.02  

17.學校日活動檢討會 輔導室 102.10.15  

陸陸陸陸、、、、班級座談中家長意見班級座談中家長意見班級座談中家長意見班級座談中家長意見，，，，會後由輔導室彙整完畢會後由輔導室彙整完畢會後由輔導室彙整完畢會後由輔導室彙整完畢，，，，簽請各處室研覆並分別辦理後續相關之活動簽請各處室研覆並分別辦理後續相關之活動簽請各處室研覆並分別辦理後續相關之活動簽請各處室研覆並分別辦理後續相關之活動。。。。    

柒柒柒柒、、、、本活動所需經費本活動所需經費本活動所需經費本活動所需經費，，，，由校內相關預算支應由校內相關預算支應由校內相關預算支應由校內相關預算支應。。。。    

捌捌捌捌、、、、本辦本辦本辦本辦法陳法陳法陳法陳        校長同意後實施校長同意後實施校長同意後實施校長同意後實施，，，，修正時亦同修正時亦同修正時亦同修正時亦同。。。。    

 
 
 


